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UBND HUYỆN ĐẮK R’LẤP 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

Số:          /PGDĐT 

V/v hướng dẫn công tác tuyển sinh 

năm học 2024-2025 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
           

                Đắk R’Lấp, ngày        tháng 6 năm 2024 

           

                                 Kính gửi:  Các đơn vị trường học trực thuộc 

Căn cứ Quyết định số 409/QĐ-UBND ngày 09 tháng 4 năm 2024 của Ủy ban 

nhân dân tỉnh về Phê duyệt kế hoạch tuyển sinh trung học cơ sở, trung học phổ thông 

năm học 2024-2025 trên địa bàn tỉnh Đắk Nông; Công văn 753/SGDĐT-GDTrH-

QLCL ngày 17/4/2024 của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Đắk Nông về việc hướng dẫn 

công tác tuyển sinh trung học cơ sở, trung học phổ thông năm học 2024-2025 ; 

Thực hiện Quyết định 1533/QĐ-UBND ngày 10/6/2024 của Ủy ban nhân dân 

huyện Đắk R’Lấp về việc Phê duyệt Kế hoạch tuyển sinh vào các trường mầm 

non, tiểu học và trung học cơ sở năm học 2024-2025 trên địa bàn huyện Đắk 

R’Lấp. 

 Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn công tác tuyển sinh mầm non, lớp 

1 và lớp 6 năm học 2024-2025 trên địa bàn huyện Đắk R’Lấp như sau: 

I. Văn bản thực hiện 

 Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 của Bộ 

trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, 

trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học; Thông tư số 

28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/09/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban 

hành Điều lệ trường Tiểu học; Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT ngày 

31/12/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường Mầm 

non. 

   Văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 03/5/2019 của Bộ trưởng 

Bộ Giáo dục và Đào tạo về Quy chế tuyển sinh Trung học cơ sở và Trung học 

phổ thông; 

   Thông tư số 18/2014/TT-BGDĐT ngày 26 tháng 5 năm 2014 về việc sửa 

đổi, bổ sung Thông tư số 11/2014/TT-BGDĐT ngày 18 tháng 4 năm 2014; 

Thông tư số 05/2018/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 02 năm 2018 của Bộ trưởng 

Bộ giáo dục và Đào tạo về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 11/2014/TT-

BGDĐT ngày 18 tháng 4 năm 2014;    

II. Tuyển sinh 

 1. Đối với các trường Mầm non và Tiểu học 

Phương án chung là tuyển sinh tất cả các học sinh trên địa bàn, căn cứ vào cơ 

sở vật chất, đội ngũ giáo viên và chỉ tiêu được giao của đơn vị để lập kế hoạch 
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tuyển sinh phù hợp với mục tiêu phổ cập cho trẻ em 5 tuổi và phổ cập giáo dục tiểu 

học của địa phương. 

Việc tuyển sinh được thực hiện theo mã định danh của học sinh tại địa bàn đã 

được phân vùng (kèm phụ lục phân vùng tuyển sinh). Đối với các trường hợp trái 

tuyến các trường học xin ý kiến bằng văn bản gửi về Phòng Giáo dục và Đào tạo xem 

xét, phê duyệt. 

Các trường học hướng dẫn phụ huynh truy cập ứng dụng VNeID để lấy mã 

định danh của học sinh, đề nghị các trường học không yêu cầu phụ huynh đến công an 

các xã, thị trấn để ký xác nhận thông tin học sinh để đăng ký tuyển sinh. 

Các đơn vị lập kế hoạch tuyển sinh vào các lớp nhà trẻ, mẫu giáo và lớp 1, 

trong đó nêu rõ phương án tuyển sinh đồng thời báo cáo bằng văn bản về Phòng Giáo 

dục Đào tạo trước ngày 20/6/2024. 

2. Đối với các trường trung học cơ sở  

Phương thức tuyển sinh chung toàn huyện là xét tuyển.  

Công tác tuyển sinh thực hiện theo Quy chế tuyển sinh trung học cơ sở và 

tuyển sinh trung học phổ thông ban hành kèm theo văn bản hợp nhất số 

03/VBHN-BGDĐT ngày 03/5/2019 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

Các trường rà soát số lượng học sinh cuối cấp tiểu học năm học 2023-

2024, tình hình cơ sở vật chất, đội ngũ giáo viên và chỉ tiêu được giao hiện có 

của trường để lập kế hoạch tuyển sinh phù hợp với mục tiêu phổ cập giáo dục 

trung học cơ sở của địa phương. 

Việc tuyển sinh được thực hiện theo mã định danh của học sinh tại địa bàn đã 

được phân vùng (kèm phụ lục phân vùng tuyển sinh). Đối với các trường hợp trái 

tuyến các trường học xin ý kiến bằng văn bản gửi về Phòng Giáo dục và Đào tạo xem 

xét, phê duyệt. 

Các trường học hướng dẫn phụ huynh truy cập ứng dụng VNeID để lấy mã 

định danh của học sinh, đề nghị các trường học không yêu cầu phụ huynh đến công an 

các xã, thị trấn để ký xác nhận thông tin học sinh để đăng ký tuyển sinh. 

Các đơn vị lập kế hoạch tuyển sinh vào mầm non, lớp 1, lớp 6, trong đó nêu rõ 

phương án tuyển sinh, đồng thời báo cáo bằng văn bản về Phòng Giáo dục Đào tạo 

trước ngày 20/6/2024. 

3. Quy định về nhập hồ sơ trực tuyến và thu hồ sơ tuyển sinh 

3.1. Nhập hồ sơ trực tuyến và tra cứu kết quả tuyển sinh 

Tuyển sinh lớp 1 và lớp 6 bằng hình thức trực tuyến, phụ huynh hoặc thí sinh 

đăng ký tại địa chỉ : pgdhuyendakrlapdkn.ts.bitechco.com 

Trong trường hợp phụ huynh hoặc thí sinh chưa nhập được hồ sơ trực tuyến thì 

bộ phận thu hồ sơ tuyển sinh của nhà trường hỗ trợ nhập dữ liệu vào phần mềm, thông 

báo tài khoản cho học sinh. 
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Hội đồng tuyển sinh nhà trường rà soát, cập nhật và kiểm tra chính xác dữ liệu 

của thí sinh trên phần mềm trực tuyến trước khi tiến hành xét tuyển và trình duyệt kết 

quả tuyển sinh. 

3.2. Căn cứ vào danh sách phân vùng tuyển sinh, các trường thu hồ sơ tuyển 

sinh các đối tượng sau  

- Học sinh cư trú trên địa bàn tuyển sinh ; 

- Học sinh có thời gian học tập trên địa bàn tuyển sinh ; 

- Học sinh cư trú trên địa bàn tuyển sinh trước thời gian nộp hồ sơ xét tuyển ; 

- Học sinh ngoại tỉnh, ngoại huyện ; 

- Những trường hợp đặc biệt khác do Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo quyết 

định. 

3.3. Hồ sơ tuyển sinh 

3.3.1. Tuyển sinh vào các trường Mầm non 

- Phiếu đăng ký xét tuyển (theo mẫu do trường tuyển sinh phát hành) ; 

- Bản in căn cước công dân của cha hoặc mẹ hoặc thành viên hộ gia đình có thí 

sinh đăng ký tuyển sinh ; 

- Bảng sao Giấy khai sinh hợp lệ ; 

- Mẫu M01 đối với cha, mẹ và thành viên hộ gia đình không có VNeID mức 2. 

3.3.2. Tuyển sinh vào lớp 1 

- Phiếu đăng ký xét tuyển vào lớp 1 (theo mẫu do trường tuyển sinh phát hành) 

đối với trường hợp tuyển sinh bằng hình thức trực tiếp hoặc in phiếu trên hệ thống đối 

với rường hợp tuyển sinh bằng hình thức trực tuyến ; 

- Bản in căn cước công dân của cha hoặc mẹ hoặc thành viên hộ gia đình có thí 

sinh đăng ký tuyển sinh ; 

- Bảng sao Giấy khai sinh hợp lệ ; 

- Giấy xác nhận chế độ ưu tiên, khuyến khích do cơ quan có thẩm quyền cấp ( 

nếu có). 

- Mẫu M01 đối với cha, mẹ và thành viên hộ gia đình không có VNeID mức 2. 

3.3.3. Tuyển sinh vào lớp 6 

 - Phiếu đăng ký xét tuyển vào lớp 6 (theo mẫu do trường tuyển sinh phát hành) 

đối với trường hợp tuyển sinh bằng hình thức trực tiếp hoặc in phiếu trên hệ thống đối 

với rường hợp tuyển sinh bằng hình thức trực tuyến ; 

- Bản in căn cước công dân của cha hoặc mẹ hoặc thành viên hộ gia đình có thí 

sinh đăng ký tuyển sinh ; 

- Bảng sao Giấy khai sinh hợp lệ ; 

- Bảng chính học bạ cấp tiểu học hoặc các hồ sơ khác có giá trị thay thế học bạ ; 
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- Quyết định cho phép học vượt lớp ( nếu có) ; 

- Giấy xác nhận chế độ ưu tiên, khuyến khích do cơ quan có thẩm quyền cấp ( 

nếu có). 

- Mẫu M01 đối với cha, mẹ và thành viên hộ gia đình không có VNeID mức 2. 

4. Tuyển sinh vào các trường tư thục 

- Không phân tuyến tuyển sinh vào các trường tư thục. Tùy thuộc vào điều kiện 

thực tiễn của mỗi trường, nhà trường xây dựng phương thức tuyển sinh hợp lý theo 

đúng quy định, báo cáo Phòng Giáo dục và Đào tạo để trình UBND huyện phê duyệt. 

- Các trường phải niêm yết công khai thủ tục nhập học, quyền và nghĩa vụ của 

học sinh, cha mẹ học sinh trước khi làm thủ tục nhập học cho học sinh. Các trường 

không được tuyển sinh trước thời gian quy định của Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

 III. Thời gian tuyển sinh 

 Thời gian tuyển sinh bắt đầu từ ngày 17/6/2024 đến hết ngày 30/7/2024. 

Trường hợp đến ngày 30/7/2024 các trường chưa đủ chỉ tiêu tuyển sinh, đề nghị 

báo cáo bằng văn bản gửi Phòng Giáo dục và Đào tạo, tiến hành tuyển sinh theo ý kiến 

chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo và hoàn thành hồ sơ đợt 2 trước ngày 

18/8/2024; riêng đối với các trường mầm non tuyển sinh đến khi dủ chỉ tiêu được giao. 

 Trong thời gian tuyển sinh. Hội đồng tuyển sinh của các trường tập hợp danh 

sách (theo mẫu M02 đính kèm công văn này) của các học sinh dự tuyển năm học 2024 

- 2025 cần phải xác minh thông tin cư trú, chủ động phối hợp với công an xã, thị trấn 

trên địa bàn để rà soát xác thực (tuyệt đối không yêu cầu cha mẹ hoặc người giám hộ 

của học sinh đi xác minh); sau khi có kết quả xác minh của công an cấp xã, thị trấn đối 

với những trường hợp không hợp lệ. Hội đồng tuyển sinh của trường cần thông tin kịp 

thời cho cha mẹ hoặc người giám hộ của học sinh để cha mẹ hoặc người giám hộ của 

học sinh liên hệ,  đăng ký dự tuyển tại trường phù hợp, đảm bảo đúng quy định. 

Các trường mầm non, tiểu học, THCS nộp về Phòng Giáo dục và Đào tạo danh 

sách tuyển sinh mầm non, lớp 1, lớp 6 trước ngày 10/8/2024 ; danh sách tuyển sinh bổ 

sung nộp trước ngày 25/8/2024, riêng mầm non nộp danh sách tuyển sinh bổ sung 

trước ngày 15/9/2024. 

Phòng Giáo dục và Đào tao báo cáo kết quả tuyển sinh vào lớp 6 các rường 

THCS, gửi về phòng Giáo dục Trung học – Quản lý chất lượng, Sở Giáo dục và Đào 

tạo, lần 1 trước ngày 30/7/2024, lần 2 trước ngày 20/8/2024. 

IV. Phân công trách nhiệm 

1. Phòng Giáo dục và Đào tạo 

1.1. Tham mưu ủy ban nhân huyện phê duyệt và báo cáo Sở Giáo dục và Đào 

tạo về kế hoạch tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp 1 và lớp 6 năm học 2024 -

2025, chỉ đạo công tác thanh, kiểm tra tuyển sinh. 

1.2. Chỉ đạo và tổ chức việc phối hợp giữa UBND các xã, thị trấn và các trường 

trong công tác điều tra số trẻ trong độ tuổi tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp 1,  
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lớp 6. Phân tuyến tuyển sinh hợp lý để huy dộng được số rẻ đến trường với tỷ lệ cao 

nhất, không để xảy ra hiện tượng quá tải ở các trường trên địa bàn. 

1.3. Triển khai kế hoạch tuyển sinh, tổ chức hướng dẫn công tác tuyển sinh cho 

Hiệu trưởng các trường mầm non, tiểu học và trung học cơ sở trên địa bàn huyện. 

1.4. Ban hành Quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh của các trường trên địa 

bàn phụ trách. 

1.5. Công khai việc phân tuyến tuyển sinh, chỉ tiêu tuyển sinh, các quy định về 

độ tuổi,  hồ sơ tuyển sinh tại các trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở trên cổng 

thông tin điện tử của ngành và phối hợp với ủy ban nhân dân các xâ, thị trấn tuyên 

truền, công khai trước khi bắt đầu tuyển sinh để cha mẹ học sinh biết và chuẩn bị nộp 

hồ sơ nhập học cho học sinh tại các trường tại địa bàn. 

1.6. Chỉ đạo các trường trên địa bàn tổ chức tuyển sinh theo đúng kế hoạch và 

hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo, phòng Giáo dục và Đào tạo, không tổ chức 

khảo sát học sinh đầu năm học, không tổ chức thi tuyển học sinh vào lớp 1. Kiểm soát 

chặt chẽ chỉ tiêu tuyển sinh, hạn chế ở mức thấp nhất việc tuyển sinh trái tuyến của các 

trường trên địa bàn, đặc biệt đối với các trường đã tuyển đủ chỉ tiêu được giao, đảm 

bảo số học sinh trên một cái lớp đúng quy định. 

1.7. Thành lập tổ công tác chỉ đạo và hỗ trợ công tác tuyển sinh trực tuyến vào 

lớp 1, lớp 6 năm học 2024 - 2025 trên địa bàn. Tiếp tục có biện pháp chỉ đạo các 

trường nhằm tăng cường tỷ lệ tuyển sinh trực tuyến, phê bình các trường không triển 

khai công tác tuyển sinh trực tuyến theo quy định năm học 2024-2025. 

1.8. Tổ chức chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện kế hoạch tuyển sinh của các 

trường mầm non, tiểu học và trung học cơ sở trên địa bàn, xử lý nghiêm các trường 

hợp vi phạm các quy định về công tác tuyển sinh. 

2. Các trường Mầm non, tiểu học và trung học cơ sở 

2.1. Chủ động phối hợp với UBND và Công an các xã, thị trấn trong công tác 

điều tra số trẻ trong độ tuổi tuyển sinh trên địa bàn được phân công và xác minh, làm 

rõ thông tin nơi cư trú đối với những trường hợp phát sinh trong quá trình tuyển sinh. 

Chủ động xây dựng kế hoạch công tác tuyển sinh năm học 2024-2025 của trường, báo 

cáo Phòng Giáo dục và Đào tạo. Tham gia đầy đủ Hội nghị hướng dẫn về công tác 

tuyển sinh cấp trên tổ chức (nếu có). 

2.2. Thông báo công khai tại trường, trên website đơn vị và các phương tiện 

thông tin chỉ tiêu tuyển sinh, phân tuyến tuyển sinh và các quy định về độ tuổi, hồ sơ, 

thời gian tuyển sinh. Thực hiện nghiêm túc quy định tại Thông tư số 36/2017/TT-

BGDĐT ngày 28/12/2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về thực hiện công khai đối với 

cơ sở giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân. 

2.3. Hướng dẫn cha mẹ hoặc người giám hộ của học sinh tự kê khai các thông 

tin phục vụ cho công tác tuyển sinh, trong đó có thông tin về cư trú của học sinh (gồm 

Sổ định danh cá nhân của học sinh, nơi thường trú, nơi ở hiện tại,..theo mẫu M01 đính 

kèm công văn này) trong trường hợp cha mẹ và cá nhân trong hộ gia đình không có 
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VNeID mức 2; không yêu cầu phải cung cấp giấy xác nhận thông tin cư trú hoặc Giấy 

thông báo số định danh cá nhân của học sinh. 

2.4. Đẩy mạnh công tác tuyên truyền và hướng dẫn cho toàn thể cán bộ, giáo 

viên, nhân viên, học sinh và cha mẹ học sinh về công tác tuyển sinh trực tuyến và sử 

dụng tài khoản định danh điện tử VNeID mức 2 để cung cấp thông tin về cư trú cho 

học sinh (sử dụng VNeID của bố hoặc mẹ hoặc thành viên của hộ gia đình có học sinh 

đăng ký tuyển sinh). 

2.5. Chuẩn bị cơ sở vật chất. Hoàn thành lập Tổ công tác và triển khai tuyển 

sinh trực tuyến của trường. 

2.6. Tham mưu đề xuất hội đồng tuyển sinh trình cơ quan quản lý trực tiếp ra 

quyết định thành lập. Thành phần của Hội đồng tuyển sinh gồm: Chủ tịch là Hiệu 

trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng, Phó Chủ tịch là Phó Hiệu trưởng,  Thư ký và một số Ủy 

viên. Hội đồng tuyển sinh có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc các quy định về công 

tác tuyển sinh, đảm bảo chính xác, khách quan, công bằng, đúng chỉ tieu được giao. 

2.7. Tổ chức tuyển sinh. 

a) Khi tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh của học sinh, cán bộ tuyển sinh phải kiểm tra 

kỹ hồ sơ, dặc biệt phải kiểm tra sự trùng khớp của các thông tin về cá nhân của học 

sinh như: Họ tên, ngày sinh, nơi sinh, Số định danh cá nhân…trong Giấy khai sinh, 

Học bạ (đối với lớp 6). Nếu thấy trùng khớp, cán bộ tiếp nhận hồ sơ phải ghi vào mặt 

sau của bản sao Giấy khai sinh: “ Đã kiểm tra khớp thông tin học sinh với bản chính 

hồ sơ tuyển sinh” sau đó ký và ghi rõ họ tên. Hiệu trưởng (Chủ tịch Hội đồng tuyển 

sinh) ký và dóng dấu xác nhận. Bản sao Giấy khai sinh có xác nhận này sẽ là căn cứ 

để ghi vào hồ sơ học tập, cấp văn bảng chứng chỉ cho học sinh sau này. Đối với việc 

xác minh nơi cư trú, cán bộ tuyển sinh kiểm tra thôn tin nơi cư trú, thường trú trên 

VNeID, xác nhận đúng phân vùng tuyển sinh, ký và đóng dấu vào mặt sau tờ in căn 

cước công dân trong hồ sơ của thí sinh. Cán bộ tuyển sinh và Hiệu trưởng ( Chủ tịch 

Hội đồng tuyển sinh) nhà trường phải chịu trách nhiệm về việc kiểm tra và xác nhận 

trên. 

b) Trong thời gian tuyển sinh các tường tuyệt đối không được thu hoặc vận 

động cha mẹ học sinh đóng góp các khoản ngoài quy định cho nhà trường. 

c) Thực hiện nghiêm túc quy định, quy trình tuyển sinh và hạn chế ở mức cao 

nhất việc tuyển sinh trái tuyển, đặc biệt đối với các trường đã tuyển sinh đủ chỉ tiêu 

được giao. 

2.8. Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh nhà trường phân công các thành viên trực 

trong thời gian tuyển sinh để hướng dẫn, giải quyết kịp thời các khó khăn, thắc mặc, 

tạo thuận lợi cho học sinh và cha mẹ học sinh. 

2.9. Kết thúc tuyển sinh, các trường lập danh sách học sinh đã tuyển thông qua 

hệ thống hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến, gửi kết quả tuyển sinh cho UBND xã, thị trấn và 

báo cáo với Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

Trên đây là hướng dẫn công tác tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp 1, lớp 

6 năm học  2024-2025. Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các trường nghiên cứu kỹ 
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văn bản và thực hiện nghiêm túc theo đúng hướng dẫn; trường hợp các đơn vị thực 

hiện không đúng các quy định về công tác tuyển sinh, tùy theo mức độ vi phạm sẽ bị 

xử lý, kể cả hành chính theo quy định tại Nghị định số 04/2021/NĐ-CP ngày 

22/01/2021 của Chính phủ quy định xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực giáo 

dục và Nghị định số 127/NĐ-CP ngày 30/12/2021 sửa đổii, bổ sung một số điều của 

Nghị định số 04/2021/NĐ-CP. 

Trong quá trình tổ chức, triển khai thực hiện, khi có những vấn đề vướng 

mắc, các đơn vị cần báo cáo kịp thời với Phòng Giáo dục và Đào tạo để chỉ đạo, 

giải quyết./. 

Nơi nhận: 
- Như trên (để th/h); 

- Sở GDĐT Đắk Nông (b/c) ; 

- UBND huyện ( b/c) ; 

- UBND các xã, thị trấn ( ph/h) ; 

- Các phó Trưởng phòng; 

- Website Phòng GDĐT; 

- Lưu VT, KHTH (Q).   

TRƯỞNG PHÒNG 
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